专项维修资金使用申请流程及资料

	1、外勘表（业主提出维修申请后工作人员实地勘查）
	填写

	2、维修和更新、改造申请（报告）
	填写

	3、业主委员会或业主授权委托书
	填写

	4、维修和更新、改造方案（计划表）
	填写

	5、占受益建筑物总面积2/3以上且占总人数2/3以上的受益业主同意签名表（业主签名清册）
	填写

	6、业主委员会主任，申请人、经办人身份证复印件
	自备

	7、维修和更新、改造施工合同
	自备

	8、维修和更新、改造费用预（决）算书
	自备

	9、维修和更新、改造公示证明（一千元以上）
	维修中心

	10、物业企业委托书和施工单位委托书
	填写

	11、竣工验收报告
	填写

	12、施工前后现场照片
	备用

	13、正规发票
	自备

	14、法律法规规定的其他资料
	

	前1-8项为申请受理资料，审理通过后方可动工。9-12为报帐资料，资料齐全，维修属实，审核报帐后划拨资金。特殊情况可以向维修资金管理中心申请同意后，边维修边完善资料，资料齐全审核通过后再报帐划拨。
	


关于                             小区
申请使用维修资金的报告

桃江县房屋维修资金管理中心：

    我小区位于                                                 ，

拟申请动用维修资金用于下列项目：

    1、                                                         ;

2、                                                         ;

3、                                                         ;

该项目物业竣工后至今已使用年限      年，上述申请事项保修期限为       年，现已过保修期限，本次申请使用数额为        元。

本次维修资金使用事宜

委托                                                       执行，

具体经办人                                                     ，

身份证号                                                       。

物业服务企业（盖章）：            业主委员会（盖章）：

经办人：                         经办人：

联系电话：                       联系电话：

年   月   日                       年   月   日

业主代表：

联系电话：

年   月   日

维修资金使用预申请项目损坏情况和维修计划表
	小区名称
	
	经办人
	
	联系电话
	

	申 请 方
	                         （签章）
	业主委员会
	

	序号
	预申请项目
	受益范围
	损坏情况
	维修计划

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


（注：请使用钢笔、签字笔用正楷字认真填写或按此格式打印）

维修资金使用预申请项目外勘表

	申请方
	
	小区名称
	

	序  号
	预申请项目
	受益范围
	受益户室
	备  注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	外勘人员意见：

签字：

年   月   日
	申请方经办人：

                           年   月   日


桃江县房屋专项维修资金使用业主表决资料

（一）表决内容

一、动用维修资金事项、受益范围、预算、施工方情况：

	事  项
	受益范围
	预算额（元）
	施工方
	经办人
	联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


（注：请使用钢笔、签字笔用正楷字认真填写或按此格式打印）
桃江县房屋专项维修资金使用业主表决资料
                        （二）业主签名清册                  测量号：
	维修事项
	
	预算（元）
	

	序号
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	栋/单元
	房号
	面积（m2）
	产权人
	联系电话
	同意
	不同意
	业主签名
	备注
	审核

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


（注：1、请使用钢笔、签字笔用正楷字以栋为单位认真填写，第1—5栏可以打印；

      2、第6、7栏由业主手工填写；第8、9栏不需填写；其余由申请人填写。）
物业企业委托书

委托方（公章）： 

法人代表签名：         

                                       年   月   日

受托方签名：                                  

身份证号：

                                   年   月   日

委托事项： 

1、                 小区维修资金使用申请资料准备及有关手续的办理；

2、监督维修施工单位施工，并代表我公司进行竣工验收，确保施工质量。

3、委托时限：

4、其他事项：

	公司法人代表身份证复印件粘贴处


	受托方身份证复印件粘贴处




施工单位委托书

委托方（公章）： 

法人代表签名：         

                                       年   月   日

受托方签名：                                  

身份证号：

                                   年   月   日

委托事项：

1、签订                 小区                                                                        维修施工合同；

2、具体负责现场组织施工、质量保修；

3、领取付款方转账支票，我公司账号为：

开户行：

开户名：

账号：

4、委托时限：

5、其他事项：

	公司法人代表身份证复印件粘贴处


	受托方身份证复印件粘贴处




桃江县房屋专项维修资金

使用项目竣工验收报告

	小区名称
	

	工程名称
	

	施工单位
	

	施工日期
	

	验  收  单  位  意  见
	         年   月   日
	         年   月   日

	
	         年   月   日
	         年   月   日


