附件三
益阳市物业服务登记管理备案流程：
[bookmark: _GoBack]报局领导复审，建立企业档案夹，开具备案证书

一、企业备案
科室核查备案要件及资料与网络监督平台一致性
建立和健全企业信用信息档案，可申请协会培训和指导
科室受理：对新成立企业一次性告知备案要件

退件不予备案，并书面说明理由



二、项目变更（承接及退出）备案资料存档，变更备案证书


退件不予备案，提出书面限期整改完善意见，拒不整改的，对责任当事企业记录不良行为，并报告省级监管平台
确认承接查验资料完善，项目交接规范
向科室提交、承接查验资料及服务合同
企业帐号登记、监管平台变更服务项目信息


